АНКЕТА КАНДИДАТА


№ ___________________
Должность ___________________________________________________
Ф.______________________________________________________________
И._______________________________О._____________________________
Дата рождения ___________________ Гражданство Беларуси:  Да   Нет

Место рождения_________________________________________________

________________________________________________________________ 

Адрес фактического проживания:                               _____________________________________

___________________________________________________________________________________________

Прописка:                                 _________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

Паспортные данные: Серия ______ № ______________ Выдан «___»_____________________г.

___________________________________________________________________________________

(кем выдан)

Телефон домашний ______________________ для связи _________________________________

Семейное положение ____________ Дети (кол-во и даты рожд.) __________________________

Наличие инвалидности [  ] Да   [  ] Нет  Данные о регистрации и сроке инвалидности ______

___________________________________________________________________________________

ОБРАЗОВАНИЕ (основное, дополнительное, курсы, семинары и т.д.)

	Период
	Наименование учебного заведения
	Специальность

	
	
	


Оцените по пятибалльной шкале навыки работы с программами:

	
	Другие программы, известные Вам

	Название \ балл
	1
	2
	3
	4
	5
	Название \ балл
	1
	2
	3
	4
	5

	1 С 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Windows З.хх
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Windows 95/NT
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Word
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Excel
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Access
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Fox Pro
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Наличие а/м   [  ]  Да   [  ]  Нет                       наличие прав категории    A    B    C    D    E

ОПЫТ РАБОТЫ

	Период
	Название организации и должность
	Основные обязанности, заработная плата, число подчиненных, причина увольнения.

	
	
	


ОПЫТ РАБОТЫ (обучения) 

по сварке, резке и обработке металла

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Изобразите графически структурную схему организации, в которой Вы работаете (работали) в последнее время и покажите свое место в этой структуре.

Должность Вашего непосредственного руководителя ___________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

Краткий перечень Ваших обязанностей и ответственности: _____________________________

___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Качества, которые помогают Вам в Вашей деятельности: ______________________________

___________________________________________________________________________________

Мешают Вам в Вашей деятельности: _________________________________________________
___________________________________________________________________________________

Какая работа Вас привлекает и почему _______________________________________________
___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Чего Вы опасаетесь на новой работе __________________________________________________
___________________________________________________________________________________

Чего Вы ожидаете от новой работы ___________________________________________________
___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Мин. уровень заработной платы, приемлемый для вас на испытательный срок___________ Ожидаемая зарплата после испытательного срока ____________через год ________________

Возможность выезжать в командировки:
[   ] Да

[   ] Нет 

Что Вы хотите сообщить о себе дополнительно: ______________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Обратите, пожалуйста, внимание на последнюю страницу:
Выберите из предложенного списка десять наиболее значимых для Вас ценностей организации

[  ] Дисциплина




[  ] Раскрытие личности

[  ] Взаимоотдача



[  ] Власть

[  ] Чинопочитание



[  ] Признание

[  ] Участие в управлении


[  ] Централизация

[  ] Иерархия




[  ] Творческая инициатива

[  ] Коллективизм



[  ] Успех

[  ] Ориентация на задачу


[  ] Децентрализация

[  ] Ориентация на потребности


[  ] Самоотдача

[  ] Карьера




[  ] Способность идти на компромиссы

Расставьте в порядке важности для Вас следующие критерии работы

(1 – наиболее важный, 10 – наименее важный)

Для меня работа – это:

___ источник материального дохода




___ источник самоуважения

___ возможность самовыражения




___ возможность быть за границей

___ возможность сделать карьеру




___ возможность быть счастливым

___ возможность сделать счастливыми других людей


___ возможность обеспечить детей

___ возможность работать с интересными людьми


___ обязанность

	Подтверждаю, что информация, приведенная мною в данной анкете, корректна (правильна).

Дата заполнения ____________________________________   Подпись ______________________________


Комментарии отдела персонала: ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________







Здесь могла быть Ваша фотография








